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	T.C.

 ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ 

Birim Görev Dağılım Çizelgesi
	


	Üst Birim
	: Rektörlük

	Birim
	: Uluslararası İlişikler Ofis Başkanlığı

	Alt Birim
	: Erasmus Koordinatörlüğü

	Personel
	: Öğr.Gör.Tayfur UYSAL


	
	
	



	A-
	Yürütülecek görevler şunlardır:

	1
	Erasmus KA131 öğrenim hareketliliği öğrenci seçim sürecinin takibi

	2
	Seçilen öğrencilerin gidecekleri kurumlar ile yazışmalarını yürütülmesi 

	3
	Kabul mektuplarını alan öğrencilerin vize süreçlerinin takip edilmesi

	4
	Vize sürecinde öğrencilere vize kolaylaştırıcı temin edilmesi 

	5
	Erasmus Koordinatörlüğü ve uluslararası ilişkiler ofis başkanlığına ait ödemelerin MYS de (mali yönetim sistemi) yürütülmesinde gerçekleştirme görevlisi olarak tüm ödeme verilerinin sisteme girilmesi ve ödemelerin banka sürecine gelene kadar takibi 

	6
	Erasmus öğrenim hareketliliği öğrencilerinin gidecekleri ülkelere akademik kabul süreçlerinin takibi.

	7
	Erasmus öğrenim hareketliliği oryantasyon toplantılarının düzenlenmesi ve bilgilendirmeler yapılması

	8
	Erasmus öğrenim hareketliliği akademik tanınma sürecinde öğrencilerin öğrenim sözleşmelerinin ilgili birimlere iletilmesi sürecinin takibi

	9
	Erasmus öğrenim hareketliliğinden dönen öğrencilerin transkriptlerinin ilgili fakülte ve birimlere iletilmesi 

	10
	Erasmus öğrencilerinin akademik tanınırlık süreçlerinin takibi

	11
	Erasmus öğrencilerine yönelik yoğunlaştırılmış dil kurslarının takibi

	12
	Erasmus başvuru portalında öğrenim hareketliliği ile alakalı güncellemelerin takibi 

	13
	Erasmus bölüm koordinatörleri ile Erasmus öğrenim hareketliliği öğrencileri arasındaki iletişimde destek olmak

	14
	Erasmus bölüm koordinatörleri ile koordinasyon toplantıları düzenlenmesi 

	15
	Öğrencilerin karşı kuruma kabul sürecindeki tüm yazışmaları yürütmek

	16
	

	17
	


· İzine ayrılacak olan personelin yerine görevlerini yürütecek personelin muvafakatini almış olması gerekmektedir.

· Personelin yokluğunda görevlerini yürütecek personel: Öğr. Görevlisi Harun ŞİMŞEK
	
	Birim Yöneticisi                                                                                   ONAYLAYAN

	
	Adı ve Soyadı                                                                                       Adı ve Soyadı

	
	

	
	Dr. Öğr. Üyesi Şuayip TURAN                                                   Prof. Dr. Hüseyin ODABAŞ 

	
	Uluslararası İlişikler                                                                              Rektör Yardımcısı

   Ofis Başkanı                                                                                 
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